附件2
网上提交提案操作指南
电脑端

一、进入政协云
1. 建 议 使 用 谷 歌 或 360 浏 览 器 （ 极 速 模 式 ） ，进入莆田市政协网站：http://www.ptszx.cn/，点击“数字福建政协云”，进入登录页面，如下图。
[image: C:\Users\pc\Documents\WeChat Files\wxid_c8760fkddp6921\FileStorage\Temp\7f325fd1af1ed7830855f97467c5dad.jpg]

[image: C:\Users\pc\Documents\WeChat Files\wxid_c8760fkddp6921\FileStorage\Temp\69f79a4560e345112d246a0d3387634.jpg]
2. 在登录页面的“验证码登录”中，填写政协委员个人手机号->点击【获取验证码】，并填写->点击【登录】->进入政协云系统。（注：提案单位用账号密码登录）

二、开始撰写提案
1．进入提案系统->点击【提案者端】->点击【撰写提案】->在“涉密不上网”页面中点击【我知道了】，开始撰写提案，如下图。
[image: ]
2.根据选项填写提案。
[image: ]
2.1. 手工填写“案由”栏位；
2.2. 选择提案方式为“个人提案或联名提案”；如果是“联名提案”，则要在“联名人”栏位中选取提案的联名委员。
2.3. 选择提案是否需要其他委员附议为“是或否”；如果提案需要其他委员附议，则要在“附议人”栏位中选取提案的附议委员。（注：附议委员需要在电脑端点击附议）
[bookmark: _GoBack][image: IMG_256]

2.4. 手工填写提案的“背景、问题和分析”；
2.5. 手工填写提案的“建议意见”；（字数限制：含“背景、问题和分析”的字数在内，不超过 1500 字）
2.6. 依提案性质，勾选提案性质为“重点提案”“重要提案摘报”；此项为非必选项，可根据自身需求自行勾选。

3.填写完成后点击【提交】或【存为草稿】。
3.1点击【提交】，则直接将提案提交给提案委； 
[image: ]
3.2点击【存为草稿】，则在“我的提案”->“未提交提案”中可以看到，如下图，勾选要继续编辑的提案，点击【修改】，可以继续修改提案，最终提交给提案委。
[image: ]
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手机端
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“数字福建政协云”app，通过扫描以上二维码下载。
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